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Kurz-Anleitung zur Erfassung von Veranstaltungen

Schritt 1: Auf www.solling-vogler-region.de/events gehen.

Schritt 2: „Jetzt eintragen“ klicken.
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Kurz-Anleitung zur Erfassung von Veranstaltungen

Schritt 3: Angaben zur eigenen Person eintragen.

Schritt 4: „Weiter“ klicken.
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Kurz-Anleitung zur Erfassung von Veranstaltungen

Schritt 5: Name der Veranstaltung eintragen.

Schritt 6: „Weiter“ klicken.

Schritt 7: Ort der Veranstaltung eintragen.

Schritt 8: „Weiter“ klicken.
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Kurz-Anleitung zur Erfassung von Veranstaltungen

Schritt 9:  Wenn Veranstalter abweichend zur eigenen Person, Daten des  Veranstalters 
eintragen. Andernfalls Häkchen bei „Ich bin Veranstalter“ setzen. 

Schritt 10: „Weiter“ klicken.
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Kurz-Anleitung zur Erfassung von Veranstaltungen

Schritt 11:  Termine der Veranstaltung eintragen. Dies kann ein Einzeltermin oder Serientermin 
(siehe nächste Seite) sein. 

Tipp: Bitte auch bei der Uhrzeit immer Start und Ende erfassen. Wenn die Veranstaltung ein offenes 
Ende hat, bitte dennoch 23:45 Uhr eintragen, da die Veranstaltung sonst nicht korrekt  ausgespielt wird.
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Kurz-Anleitung zur Erfassung von Veranstaltungen

Schritt 12:  Bei einem Serientermin den Button Serientermin auswählen und Termin-Intervall eintragen.  

Tipp: Falls keiner der vorgeschlagenen Termin-Intervalle passend ist und die Termine unregelmäßig stattfi nden, 
 erfassen Sie nur den ersten Termin und melden Sie sich gerne bei uns via E-Mail (info@solling-vogler-region.de) 
mit den weiteren Terminen. 

Schritt 13:  „Speichern“ und/oder „Weiter“ klicken.
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Kurz-Anleitung zur Erfassung von Veranstaltungen

Schritt 14:  Kategorie(n) der Veranstaltung ankreuzen.   

Tipp: Sofern Sie die Kategorie „Ausstellungen“, „Essen und Trinken“ oder „Lichtspektakel“ ausgewählt  haben, 
 vermerken Sie  bitte noch eine weitere am ehesten passende Kategorie, da die Veranstaltung durch diese  
 Kategorien nicht  zuverlässig ausgespielt wird. 

Schritt 15:  „Weiter“ klicken.
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Kurz-Anleitung zur Erfassung von Veranstaltungen

Schritt 16: Beschreibungstext hinzufügen.   

Schritt 17:  „Weiter“ klicken.
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Kurz-Anleitung zur Erfassung von Veranstaltungen

Schritt 18:  Bild gemäß der Spezifi kationen hochladen und Urheber/-in des Fotos eintragen. Häkchen bei den 
 Nutzungsrechten setzen.

Schritt 19:  „Weiter“ klicken.
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Kurz-Anleitung zur Erfassung von Veranstaltungen

Schritt 20: Lizenz erfassen.

Tipp: Wählen Sie, wenn möglich, zwischen den Lizenzen CC0, CC-BY oder CC-BY-SA. Wenn die CC-BY-NC, CC-BY-NC-
SA, CC-BY-ND oder CC-BY-NC-ND gewählt wird, kann es sein, dass die Veranstaltung korrekt nicht ausgespielt wird. 

Schritt 21:  Weitere Informationen, wie Link und Preise erfassen sowie der Datenschutzerklärung zustimmen. 

Schritt 22:  „Weiter“ klicken.
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Kurz-Anleitung zur Erfassung von Veranstaltungen

Schritt 23: Bestätigungsseite wird angezeigt. 

Schritt 24:  Wir erhalten eine Benachrichtigung über die Veranstaltung und geben diese binnen maximal 2 Tagen 
frei. Nach Freigabe wird die Veranstaltung nach 24 Stunden  angezeigt. 

Tipp: Falls die Veranstaltung nach 3 Tagen nicht angezeigt wird, kontaktieren Sie uns bitte via E-Mail  
(info@solling-vogler-region.de).

Bei Rückfragen oder Unklarheiten kontaktieren Sie uns 
gerne via den unten angegebenen Kontaktdaten.

Solling-Vogler-Region im Weserbergland e. V. | Lindenstraße 8 | 37603 Holzminden / Neuhaus
E-Mail: info@solling-vogler-region.de | Telefon: 05536 96097-0


